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لا نكاد نجد موّسستة. صغيرة أو كبيرة. 
مهما كان حقل اختصاصها. إلا وتشكو من ضياع 
وقت الاجتماعات التي لا بد منها لإدارة العمل. 

تستهلك الاجتماعات جزءاً هاماً من وقت 
ومال المؤسسات والشركات. خصوصاً المتعددة 
الفروع والإدارات. قد لا تعاني من هذا الأمر الآن 
لآن مؤسستك في بداية عهدهاء. لكنك ستعاني 
بالتأکید قریبا لان موسستك ستکیر وتنمو. 

هذا الکتاب دليلك لتنظیم و ادارة الاجتماعات 
وهو يهدف إلى توفیر الوقت والمال وتحقیق 
أفضل النتائج. 
نأمل أن تحصل منه على الفائدة المرجوة. 
و الته ولي التو فیق. 





